份号（保密文件才有，例000001）
密级和期限（秘密、机密、绝密）
紧急程度（特级、加急、平急）
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西交院教〔2020〕16号

关于开展2019-2020学年春季学期

期中教学检查的通知
各学院（部）：

为了扎实做好本科教学评估工作，深入了解教学运行状况，促进各学院进一步深化教育教学改革，加强日常教学管理，保证教学秩序平稳运行，持续提高人才培养质量，根据学校教学工作安排，决定于第12-14周（2020年5月12日至5月29日）开展期中教学检查。现将有关事项通知如下：

1、 领导小组
组 长：赵怀玉
副组长：李博飞  谢金宝  郭洪涛  王  勇  白菊玲  
徐  炜   赵  征  李海峰  郑存库

成员单位：质评处、教务处、学生处、人事处、实信处

检查小组办公室设在教务处，办公室主任：郑存库

二、检查方式及时间

期中教学检查以各学院（部）自查和学校检查相结合的方式进行。检查分三个阶段进行：学院自查、学校检查、总结反馈。

（一）学院自查：2020年5月12日-5月16日。
（二）学校检查： 
1.线下教学准备情况：2020年5月17日上午9:30；
2.本学期教学工作开展情况：2020年5月18日-5月22日。
（三）总结反馈：2020年5月25日-5月29日。
三、检查内容

（一）线下教学准备情况检查

1.教学场所准备情况。检查教学场所环境卫生（含消杀）、桌椅板凳、讲台、黑板、板擦、粉笔等教学设施满足教学情况。

2.教学软、硬件设备情况。检查多媒体、计算机、语音室及教学软件等设备的准备及运行情况。 

3.教学课表（含实践教学安排表）及教材落实情况。要求教室外放置教室课表；教师发放教师课表；教室内张贴班级课表（含串讲、辅导答疑安排表），并将班级课表通知给学生；学生教材到位情况。

（二）线上线下教学衔接情况检查

1.线上线下教学工作方案及落实情况。检查线上教学方案、线上教学情况分析开展情况（含学情分析报告）、线上线下教学衔接方案等材料的完善情况。

2.串讲、辅导答疑情况。检查串讲、辅导答疑（含补考、重修）安排是否落实到位。

3.线下教学计划执行情况。检查线上已开展课程教学方案的调整情况、未开展课程及实践教学的安排情况等。

（三）课堂教学情况检查

1.围绕学生开展教学活动情况。检查2019-2020学年春季学期课堂教学内容、教学方法的设计是否围绕学生开展、学生学习的主动性和积极性、师生互动情况等；教风、学风建设措施与效果。

2.授课教师教学规范情况。检查教师的课程教材、教学大纲、教案（讲义/讲稿）、课程设计、课件、教学任务书、教学日历、学生考勤册、课堂教学日志等是否规范；教授或副教授为本科生授课情况需有课表和统计表。

3.各专业选修课程开设情况。要求各专业的选修课开设要有论证说明、选修课开设安排表、选修课选课学生名册、选修课成绩等。

4.课堂教学改革情况。检查课堂教学改革典型案例材料、创新系列活动实施、教学工作会、教学建设与改革研讨会相关材料；教师教学能力提升措施与效果。

5.课程考核方式改革及落实情况。课程考核方式改革要有课程考核方式统计表、课程考核方式改革论证材料、实践课程考核方式探讨材料、考查课课程考核方式研讨与实施情况等。

6.教研室活动开展情况。检查教学活动安排和执行情况，教研活动记录、典型案例材料、教学文件等存档情况。

7.多媒体辅助教学情况。检查教师开发研究和应用多媒体课件情况、多媒体教学竞赛相关材料等。

（四）实践教学情况检查

1.实验教学情况。检查各类实验课（含专业综合性、设计性实验）开设情况，实验课程教学大纲、专业实验开出情况，实验教学师资情况、实验指导人员统计及结构分析情况。

2.实习实训教学情况。检查各专业实习实训大纲、指导书、校内外实习基地建设情况（含合作协议、合作计划、合作成果、与教学科研相关性分析等）及基地一览表，实习实训实施情况（含计划、指导教师安排、指导记录、报告、成绩、总结、教育实习基地反馈材料等）。

（3）毕业设计（论文）。检查毕业设计题目是否合适，每位指导教师指导学生人数是否超过8人，毕业设计题目、选题情况、开题报告、任务书、指导记录、学生查重情况等是否完成和文档是否详细规范。

（五）其他

1.“课程思政”实施情况。检查课程思政开展情况，课程大纲中“课程思政”的体现情况；督促、要求教师教学中落实“课程思政”的措施与效果。

2.产教融合教育落实情况。检查校地校企合作育人、产教融合开展情况。

3.课程考核与成绩管理情况。检查课程考核管理情况，含考务册、考试安排表、巡考记录、考场记录、考生签到表、违纪学生处理材料等课程考试相关档案；补考、重修工作安排落实情况；学生作业、实验报告、成绩管理档案等。

4.学籍管理情况。检查学籍自查、学籍异动、学籍档案管理等。

5.教学资料归档情况。检查教学运行中相关材料的归档情况，包括线上教学案例、开课计划、授课任务、课表等；教学任务、授课任务变更情况，教师调、停、补课变更情况等。 

四、检查要求

1.各教学单位高度重视，精心组织，认真做好期中教学检查工作。

2.5月17日对各学院（部）教学准备情况进行检查； 5月18日对各学院（部）教学运行情况进行检查（检查分组表见附件1），全校中层及以上干部深入课堂听课（听课记录本在质评处领取，听课安排表另行通知）。

3.各学院需对2016级本科生的毕业设计（论文）进行中期检查，并填写《西安交通工程学院毕业设计（论文）检查记录表》（附件3）。

4.各教学单位要组织召开本部门的教师及管理人员座谈会。要求涵盖各类教师及管理人员，教师人数在60人以上的单位参加座谈会的教师人数不少于25人，60人以下的单位参加座谈会的教师人数在15人到20人之间。

5.各学院（部）要组织召开本单位的学生座谈会。要求兼顾学生的年级和专业，参加座谈会的学生人数不少于30人（建议本、专科独立开展）。

6.学校质评处和教务处将抽部分人员参加教师座谈会和学生座谈会，请各单位务必做好两个座谈会的拍照、记录、报道等工作。请于5月15日（第12周周五）17点前将教师座谈会、学生座谈会召开的时间、地点以及参会教师和学生名单交至质评处和教务处。

7.教学质量监控与评估处将开展试卷、教案（讲义/讲稿）专项检查，有关安排另行通知。

五、检查总结

1．各单位在全面检查的基础上，撰写出期中教学检查总结报告、教师座谈会和学生座谈会意见分类汇总报告（附件3），对检查中发现的问题提出整改意见和改进措施。请于第14周周三（5月27日）之前将纸质版、电子文档交至质评处和教务处办公室；学风建设的相关材料交至学生处办公室。

2.学校检查小组将检查情况书面总结后，与附件4一起于第14周周三（5月27日）之前将纸质版、电子文档交至教学运行科张东老师处。

联系人：闫  蒙（质评处），电话：18192788919

张  东（教务处），电话：89028258

        黄润明（学生处），电话：89028826

附件：1.西安交通工程学院期中教学检查分组情况表

2.西安交通工程学院毕业设计（论文）检查记录表

3.西安交通工程学院期中教学检查总结表

4.西安交通工程学院教学工作考核表

西安交通工程学院
                        2020年5月10日
  抄送:校领导。              
西安交通工程学院办公室                 2020年5月10日印发
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